ICRA iSLERI DAIRESIi BASKANLIGI
ATANMA TALEP FORMU KILAVUZU

UYAP iizerinden “Kisisel Islemler” ekram kullanilarak génderilecek olan “icra Atama Talep
Formuna” iligkin ekran goriintiilerine asagida yer verilmistir.

Talep formunun doldurulmasi ile gonderilmesine iliskin kilavuz da belirtilen hususlara dikkat
edilmesi ve talep formunun E-imza ile imzalanarak onaylanmasi gerekmektedir.
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Ornek 1

@) Ozliik Bilgisi(PERSCLMOO3ORT_Yeni)

OFERBEFEARO@ POl =] YN & v

Niifus_Memuriydl Aile Jrelefon Ogrenim Askerlik Kadro  Terfi Mech Hiz. iz Saglik _ Borc Mistemir Ejitim Kathm Dl Odil _ Eser Ce:

SICiL BiLGILERi KADRO BILGILERi
* Sicil No Kadro Kayit No 13454
*TC Kimlik No Tegkilat TASRA
* Adi Soyadi Gorev Yeri 1002524
Onceki Soyadi ® Erkek  Kadin Unvan 4057
Askerlik Durumu YAPTI ‘ St lGH
Akademik Unvan v r
{ Kadro 14

Emekli-SSK-Bagkur

5 RS 3 Kaz. Hak Drc/Kdm 4
Eski Kurum Sicil No Terfi Aldigi Y1l ) !
* slem Yapan Birim 1000134 ICRA ISLERI DAIRES] BASKANLIGI zsllexime

Ornek 2

> Yukarida belirtilen menii “Icra Atama Talep Formuna” (Ornek 1) giris yapilabilmektedir. Ancak
yukarida meniiye giris yapmadan dnce “Ozliik Bilgisi” ekranindan “Aile Fert Bilgilerinin” (Ornek
2) kontrol edilmesi gerekmektedir.
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[ Aile Ferteri Bilgiler))

* Adi Soyadi * Akrabalik Derecesi Dogum Tarihi Nifusa Kay Old i Nilfusa Kay Old ice

Nofusa Kay Ol Yer, Nifus CizSeri No T.C. KimlikNo Uyruu Ofrenim Durumu Mesledi Gbrev Yaphdi Kurum Ve Un
[1] £S5l ANKARA TC YOKOGR (2 Y WEMUR ADALET BAKANLIGI- MIJ
2 ‘KIZI ANKARA TC
3 Kzl ANKARA TC
Bilg Gingl Kaydet
Ornek 3
Ogrenim Durumu YUK OGR (2 Y1L) v Memis ice
is Durumu CALISIYOR ¥ | Bakmakla Yiikimli v
Gorev Yaphdi Kurum ve ADALET BAKANLIGI - MEMUR Memleketi il v
Unvani B
Memleketi lice v
Garev Yeri ANKARA
Gorevi MEMUR v Mernis Tamam
Mesledi MEMUR v
Ornek 4

» Aile Fertlerinin Bilgileri ekraninda oncelikli olarak personelin esinin bulundugu satir sec¢ilmesi
(Ornek 3) daha sonra “Bilgi Girisi” kismindan gerekli bilgilerin (Ornek 4) doldurulmasia
miiteakip “Kaydet” tusuna basilarak kayit isleminin tamamlanmasi gerekmektedir.

e Daha sonra diger aile fertlerine iliskin bilgi giincellenmesi gerekiyor ise gerekli

giincellenmenin yapilarak tekrar “Kaydet” tusuna basilarak kayit isleminin tamamlanmast
gerekmektedir.
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‘&' Atanma Talep Formu (PERATMMO41EORT)

Sicil No

Ad Soyad

Gorev {CRAMUDURU
Birim

Tel - Eposta 1 Cep Telefonu

Talep Tiirii Talep Nedeni :

Tayin Gerekcesi
Can Guvenligi
Dogal Afetler
Engellilik
Es Durumu

Sadhk

Aciklama 500 karakter kaldi

C\ Talep Sorgula

SR Aile Bilgileri

YERIMDE KALMAK ISTIYORUM

DEGISIKLIK TALEBI

ONCELIKLE KALMAK ISTIYORUM YOKSA TALEPLERIMDEN BIRINE ATANMAK iSTIYORUM
TALEPLERIM OLMAZSA YERIMDE KALMAK iSTIYORUM

6-"Yerimde Kalmak istiyorum" disindaki segenegi segenlerin "Tercih
ekle" butonundan talep ettigi mahal ve unvani eklemesi
gerekmektedir.

[ Kendisi/Esinin Evl. Once Niif. Kayith Oldugu Yer]
5 ® Esi Kendisi

Il 2

iice v

[ Esinin Calisma Bilgileri ]
@ Caligiyor Caligmiyor
il-ilce Ankara ETIMESGUT
Gorev Yeri | ANKARA

Kurum ve Unvan [ANKARA - ADALET BAKANLIGI - MEMUR

Evrak Ekle Kaydet Imzala / Onayla

> Aile Fertlerinin Bilgilerinin tamamlanmasina miiteakip (Ornek 1) Icra Atama Talep Formuna
ekranina gelerek yukari da yazili kisimlarin kontrol edilmesi gerekmektedir.

-1- Cep telefonu bilgisinin kontrol edilmesi ve dogru bilgi girisinin saglanmasi

-2- Esinin calisma bilgisinin kontrol edilmesi ve yanhs bilgi olmasi halinde dogru bilgi girisi
icin (Ornek 3 ve Ornek 4) gerekli ekranlarin kullamlmasi ve “Atanma Talep Formu”
ekrammnin komple kapatilmasi gerekmektedir. Dogru bilgi girisinin tamamlanmasina
miiteakip “Atanma Talep Formu” ekrammin komple kapatilip yeniden en bastan giris

yapilmasi gerekmektedir.
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-3- Talep nedeninin se¢ilmesi gerekmektedir.
-4- Talep gerekcesinin sec¢ilmesi gerekmektedir.

-5- Evli olan personelin sadece esinin evlenmeden onceki niifusa kayith oldugu il/ilgenin

girilmesi gerekmekte olup bekar personelin ise kendisinin niifusa kayith oldugu il/ilgenin girilmesi
yeterlidir.

* Agiklama kisminda karakter sinirlamasi bulundugundan bu alanin yeterli olmamasi halinde
aciklama dilekce halinde ek yapilabilir.

2, e migier | N

T.C. B
. ADALET BAKANLIGI
Icra Igleri Dairesi Bagkanlig

Talep Nedeni DEGISIKLIK TALEBI

Tercihler -4 TercinExte | g+ Tercin Sil

*istedidi il *istedigi lice *istedigi Unvan
[«

TALEP TURU : TALEP TARIHi -

ATANMA TALEP FORMU

I. TALEP SAHIBININ BiLGILERI:
Sicil No

Adive Soyadi  :

94 karakter kalds Gorev Yeri

Unvami J
T.C.Kimlik No  :
Nuf. Kay.Ol.Yer :
Dogum Yer

Cep Telefonu
E.Posta

den Once Niifiisa Kayith Oldugu Yer
Oldugu Yer]-| [ [Esinin Galigma Bilgileri ] Kendisi/Esi :
! Caligiyor Caligmiyor | Niifusa Kayith Oldugu Yer :
- il-iice Ankara ETIMESGUT
- Gorev Yen ANARA Il. ESINE AIT BILGILER
Kurum ve Unvan [ANKARA - ADALET BAKANLIGI - MEMUR Adi Sovadi | T.C. Kimlik No Dodum Yeri Niif. Kav. Old. Yer

Kaydet | imzala/Onayla

Kan/Fe Fu Anera Niif Kau 0Ol Var | in - ilra -

Ornek 5

Atanma Talep Formu igin gerekli bilgilerin (Ornek 5) girilmesine miiteakip “Agiklama ve Ek
Listesi” kismina bilgi/evrak girisi yapacak personelin bu girisi tamamlamasi halinde “Kaydet” islemini

yapmas1 ve sag taraf da goriintiilenen “Atanma Talep Formu” kontrol edilerek “Imzala / Onayla” isleminin
yapilmasi1 gerekmektedir.

ONEMLI NOT : “KAYDET” iSLEMi YAPILDIKTAN SONRA ATANMA TALEP FORMUNDA
HiCBiR DEGISIKLiGIN YAPILMAMASI GEREKMEKTEDIR. YUKARIDA (ORNEK 5)
“KAYDET” ISLEMi YAPILMIS VE FORM OLUSTURULMUSTUR. FORM SAG TARAFTA
GORUNTULENDIKTEN SONRA DEGISIKLIK YAPILMASI HALINDE ATANMA TALEP
FORMU BASKANLIGIMIZA ULASMAMAKTADIR. “KAYDET” iSLEMi YAPILDIKTAN
SONRA DEGISIKLIK YAPILMASI GEREKiYOR iSE ATANMA TALEP FORMUNUN
KOMPLE KAPATILARAK BUTUN ISLEMLERIN BASTAN YAPILMASI GEREKMEKTEDIR.
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I .. Talep Sorgula I i -

2, Aile Bilgileri
(@' Atama Talep Formu Arama (PERATMS010) (2]

[ Arama Kriterleri ]

Adi Dilekce Tarihi v
Soyadi
Sicil No Sorgula

[ Atama Talep Formu Listesi] -

Sicil No Adi Soyadi Dilekce Tarihi Dilekcenin Durumu
2
3 ) E
4 ITALEP EDEN TRF. ONAYLANDI I
5
6
7
8
9
- T e S oD .
Sil Tamam
Ornek 6

“Imzala / Onayla” isleminin yapilmasina miiteakip “Talep Sorgula” meniisii kullanilarak dilekge
durumunun (Ornek 6) “Talep Eden Trf. Onayland:” ibaresinin bulunmasi halinde talep Baskanligimiza
ulagmustir.
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